Informace o provozu podatelny a o podminkach pFijimini dokumenti

Kontaktni po$tovni adresa

Meéstsky urad Mikulov

Namesti 1

692 20 Mikulov

Adresa uiadovny pro osobni navitévu
Meéstsky tfad Mikulov

Namésti 1

692 20 Mikulov

Provozni doba

Rondéli: 8:00 - 17:00 hod.
Utery: 8:00 — 15:30 hod.
%tfeda: 8:00 — 18:00 hod.
Ctvrtek: 8:00 —15:30 hod.
Patek: 8:00 —12:30 hod.
Utedni hodiny

Ponde¢li 8:00 - 17:00 hod.
Utery 8:00 - 14:00 hod.
Stieda 8:00 - 18:00 hod.

Telefonni €isla, ¢islo faxu, adresa internetové stranky, adresa e-podatelny

Tel: +420 519 444 555

Fax: +420 519 444 500
E-mail: podatelna@mikulov.cz
Web: www.mikulov.cz

ID datové schranky:wp6bvkp

Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Tel; +420 519 444 642
E-mail: poverenec@mikulov.cz

ID datové schranky:wp6bvkp
Fakturacni udaje

Mésto Mikulov

Namesti 1

692 20 Mikulov

ICO 00283347

¢.u. 19-2033060287/0100



Datové formaty dokumentii p¥ijimanych v digitilni podobg

Datova zprava musi obsahovat alespoti jednu pisemnost. Celkova velikost viech pfipojenych
pisemnosti nesmi u jedné zpravy piesahnout 10 MB. Jako pisemnost lze pfipojit soubory v téchto
formatech — CER, CRT, DER, DOC, FO, GIF, HTM, HTML, ISDOC, ISDOCX, JFIF, JPEG, JPG,
MP2, MP3, MPEG, MPEG1, MPEG2, MPG, ODP, ODS, ODT, P7B, P7C, P7F, P7M, P7S, PDF,
PK7, PNG, PPT, RTF, TIF, TIFF, TSR, TST, TXT, WAV, XLS, XML, ZFO.

Prehled pFenosnych technickych nosi¢a dat, na kterych jsou pFijimany dokumenty v digitalni
podobé

Dokument v digitalni podobé je také mozné dorugit na prenosnych nosi¢ich dat (disketach, CD, DVD,
USB). Je-li nosi¢ dat piilohou dokumentu dorugeného v analogové podobg, je nezbytné, aby byl
oznacen jako jeho nedilna pfiloha a tak s nim bylo i naklidano. Je-li doruden pouze nosi¢ dat, je
predan elektronické podatelné ke kontrole. Elektronicka podatelna poté ulozi doru¢eny dokument v
digitdlni podob& do uloZisté dorudenych datovych zprav a zavede ho do elektronického systému
spisové sluzby. S dokumentem v digitalni podobé se dale manipuluje shodn& jako s dokumentem v
digitalni podobé dorucenym elektronické podatelnd. Ufad vraci nosi¢e dat pouze na vyslovné
vyzadani.

Zpusob nakladani s datovymi zpriavami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
forméatu nebo poditatového programu

Pokud se u doru¢eného dokumentu v digitélni podobé zjisti vyskyt skodlivého kédu, ale dokument
obsahuje vécné informace, které mohou byt bezpetné vyuzity ve vztahu k dal$imu zpracovani
dokumentu, a mohou byt bezpe¢n& uloZeny mimo elektronickou podatelnu, dokument se ulozi do
zvlastniho uloZisté, obsluhovaného elektronickou podatelnou. P¥i posuzovani dorugeného dokumentu
obsahujiciho $kodlivy kéd je centrélni podatelna opravnéna poadat o spolupréci jiné odbory, aby
posoudily, zda informace obsazené v dokumentu mohou byt dale vyuzity pro praci afadu. Ostatni
dokumenty, u nichz byl zjistén Skodlivy kod, se neukladaji, ale zni&i; povazuji se za nedoru¢ené.



